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กองคลัง
 กองคลัง  มีหน้าที่ความรับผิดชอบเกี่ยวกับงานการจ่าย การรับ  การนำส่งเงิน  การเก็บรักษาเงิน  และเอกสารทางการเงิน  การตรวจสอบใบสำคัญ  ฎีกา  งานเกี่ยวกับเงินเดือน  ค่าจ้าง  ค่าตอบแทน  เงินบำเหน็จ  บำนาญ  เงินอื่นๆ งานเกี่ยวกับการจัดทำงบประมาณฐานะทางการเงิน  การจัดสรรเงินต่างๆ  การจัดทำบัญชีทุกประเภท  ทะเบียนคุมเงินรายได้และรายจ่ายต่างๆ  การควบคุมการเบิกจ่าย  งานทำงบทดลองประจำเดือน  ประจำปี  งานเกี่ยวกับการพัสดุของเทศบาลและงานอื่นๆ ที่เกี่ยวข้องและที่ได้รับมอบหมาย  ซึ่งประกอบ
ด้วย  1  ฝ่าย 5 งาน คือ


๑.  ฝ่ายบริหารงานคลัง แบ่งออกเป็น 5 งานย่อย คือ  


   ๑.๑  งานการเงินและบัญชี   มีหน้าที่เกี่ยวกับ

-
เก็บรักษาสมุดเงินฝากธนาคาร  สมุดเช็คที่กำลังใช้อยู่  และใช้หมดแล้ว

-
จัดทำทะเบียนเก็บหลักฐาน  เงินประกันสัญญา  เร่งรัดการใช้เงินคืน

-
รายงานการจัดทำเช็ค และเขียนสั่งจ่าย  ตามฎีกาจ่ายเงินทุกประเภท

-
ตรวจสอบเอกสารที่เกี่ยวกับการเงิน เอกสารประกอบฎีกาการเบิกจ่ายเงินให้ถูกต้องตามแบบและหนังสือสั่งการกำหนด

-
จัดทำรายงานรับจริง-จ่ายจริง งบแสดงฐานะการเงิน งบทดลอง จัดทำทะเบียน   เงินที่สะสม  และรายงานตามที่กระทรวงมหาดไทยกำหนด

-
งานอื่นๆ ที่เกี่ยวข้องหรือตามที่ได้รับมอบหมาย
   ๑.๒  งานพัสดุและทรัพย์สิน   มีหน้าที่เกี่ยวกับ 

-
งานเกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจ้าง  การเบิกจ่ายพัสดุ  การซ่อมแซม  และการบำรุงรักษาทรัพย์สินของเทศบาลให้เป็นไปตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจัดหาพัสดุ

-
งานการจัดทำทะเบียนทรัพย์สินของเทศบาลให้เป็นปัจจุบันและครบถ้วน

-
งานจำหน่ายทรัพย์สินที่เสื่อมสภาพ  และให้การแต่งตั้งกรรมการสำรวจทรัพย์สินก่อนวันสิ้นปีงบประมาณเป็นประจำทุกปี  พร้อมทั้งรายงานให้ผู้บังคับบัญชา ทราบตามลำดับขั้น

-
งานอื่นๆ ที่เกี่ยวข้องหรือได้รับมอบหมาย

1.๓.  งานธุรการ  มีหน้าที่เกี่ยวกับ

-
งานสารบรรณของกอง
  -
งานสาธารณกุศลของเทศบาลและหน่วยงานต่าง ๆ ที่ขอความร่วมมือ
  -
งานตรวจสอบเอกสารเกี่ยวกับเอกสารสำคัญของทางราชการ
  -
งานดูแล  จัดเตรียมและให้บริการเรื่องสถานที่  วัสดุอุปกรณ์ การติดต่อและอำนวยความสะดวกในด้านต่าง ๆ
  -
งานอื่น ๆ ที่เกี่ยวข้อง  หรือตามที่ได้รับมอบหมาย
    1.4  งานแผนที่ภาษีและทะเบียนทรัพย์สิน   มีหน้าที่เกี่ยวกับ
     
-  งานเกี่ยวการใช้แผนที่ภาษีและทะเบียนทรัพย์สิน   ทะเบียนคุมผู้ชำระหนี้

-
งานเร่งรัดลูกหนี้ การจัดเก็บรายได้ทุกประเภท ให้บรรจุตามเป้าหมายที่ได้ประมาณการรายได้

-
งานจัดเก็บรักษาใบเสร็จรับเงินที่ใช้อยู่  และใช้หมดแล้วทุกประเภท

-
งานขออนุญาตทุกประเภทและรายได้เบ็ดเตล็ดทั่วไปนอกเหนือจากที่ได้รับมอบหมาย

-
งานรับเงินประจำวันตามใบนำส่งเงิน  จัดทำใบสรุปนำส่งเงิน

-
งานอื่นๆ ที่เกี่ยวข้องหรือตามที่ได้รับมอบหมาย
1.5  งานเร่งรัดและจัดเก็บรายได้  มีหน้าที่เกี่ยวกับ

-  งานแผนที่ภาษี ปรับปรุงข้อมูลที่ดิน  โรงเรือน ป้าย  และใบอนุญาตประกอบการค้า

-  งานสำรวจเกี่ยวกับภาษีโรงเรือนและที่ดิน  

-  งานสำรวจเกี่ยวกับการติดตั้งป้าย/ยกเลิกป้าย

-  งานอื่นๆ ที่เกี่ยวข้อง  หรือตามที่ได้รับมอบหมาย
